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I. TỔNG QUAN/ OVERVIEW 

1.1 Phạm vi tài liệu/ Document scope 

Tài liệu này được xây dựng nhằm mục đích hướng dẫn cho sinh viên thao tác và thực hiện chức năng 

trên phần mềm Quản lý thu CED – Fee. 

Tài liệu được viết cho Trường Đại học Bách Khoa Hà Nội. 

1.2 Thuật ngữ, từ viết tắt/Terminology and Abbreviation 

STT/ 

No 

Thuật ngữ, từ viết tắt/ 

Terminology/Abbreviation 
Định nghĩa / Description 

1. QLT Phần mềm Quản lý thu CED Fee 

2. SV Sinh viên 

3. BTC Ban Tài chính-Kế hoạch  

II. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG TRÊN WEB 

2.1 Đăng nhập vào phần mềm 

Chọn đường dẫn của phần mềm QLT, màn hình đăng nhập hiển thị như sau: 
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Hình 1: Màn hình đăng nhập phần mềm 

Sinh viên thực hiện nhập thông tin tài khoản bao gồm: Tên đăng nhập và mật khẩu của mình, sau đó 

ấn vào “Đăng nhập” để vào phần mềm. 

2.2 Giới thiệu về menu phần mềm 

Sau khi đăng nhập thành công vào phần mềm, hệ thống mặc định hiển thị ở màn hình dashboard: 
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Hình 2: Màn hình sau khi đăng nhập phần mềm 

Dowload tài liệu HDSD: Nhấn vào nút chức năng này để tải tài liệu hướng dẫn sử dụng. 

2.3 Chức năng Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Mục đích: 

Chức năng này được thực hiện bởi sinh viên có tài khoản cá nhân. Cho phép sinh viên có thể 

chủ động đăng ký khóa học hoặc chương trình học và đóng tiền thông qua mã QR code hệ 

thống sinh ra. Thông tin đăng ký thành công kèm QR code sẽ gửi mail về cho người học. 

2.3.1 Danh sách Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Mục đích: 

Cho phép sinh viên được xem các thông tin đã đăng ký và thanh toán khóa học bồi dưỡng 

ngắn hạn tại màn hình chức năng này. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Chức năng > Quản lý thu nộp > Tài chính sinh viên > Đăng ký khóa học bồi 

dưỡng ngắn hạn 

 

Hình 7: Màn hình chức năng Danh sách đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Hệ thống mở ra màn hình “Danh sách thông tin đăng ký khóa học”, bao gồm:  

- #: Cột số thứ tự 



 

QLKT_DHBK_UG_WEB                                                                                                                         Trang 8/35 
 

- :  Xem chi tiết thông tin đăng ký  

- Mã đăng ký: Hệ thống tự sinh mã đăng ký của khoản thu thanh toán thành công 

- Tên sinh viên: Tên của thí sinh/ người học lấy theo tài khoản đang đăng nhập 

- CCCD/CMND: CCCD của thí sinh/ người học lấy theo tài khoản đang đăng nhập 

- Tên khoản thu: Tên khoản thu 

- Ngành học / CTH: Danh sách ngành học, khóa học, chương trinh học 

- Mức thu:  Số tiền học phí ứng với khoản thu đăng ký 

- Học phí tạm thu: Số tiền tạm thu, thu lần 1 của học phí 

- Hình thức đào tạo: Hình thức đào tạo 

- Ngày thanh toán: Ngày, giờ thanh toán thành công của giao dịch  

- Người tạo: Tài khoản thực hiện tạo thông tin đăng ký 

- Ký hiệu hóa đơn: Số ký hiệu của hóa đơn 

- Số hóa đơn: Số hóa đơn của giao dịch khoản thu thanh toán 

- Ngày hóa đơn: Ngày, giờ của hóa đơn  

Các chức năng: 

- Tìm kiếm/ lọc bản ghi theo các trường thông tin 

- Sắp xếp thứ tự hiển thị các bản ghi đăng ký khóa học 

- Chọn số lượng hiển thị mỗi trang 

2.3.2 Thêm mới Đăng ký khóa học 

Mục đích: 

Cho phép sinh viên thực hiện thêm mới bản ghi thông tin đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn 

hạn. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Chức năng > Quản lý thu nộp > Tài chính sinh viên > Đăng ký khóa học bồi 

dưỡng ngắn hạn > + Đăng ký khóa học 
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Hình 8: Màn hình thêm mới Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Bước 1: Nhập thông tin đăng ký: 

Thông tin đăng ký khóa học: 

- Khoản thu: Chọn trong danh sách khoản thu 

- Ngành học/ chương trình học: Chọn trong danh sách. Ngành học phải được khai báo 

ở mức phí kết hợp với khoản thu. 

- Hình thức đào tạo: Chọn trong danh sách. Lấy theo mức phí 

- Loại hình đào tạo: Chọn trong danh sách. Lấy theo mức phí 

- Học phí: Học phí tự sinh theo mức phí đã khai báo 

- Học phí tạm thu: Phí tạm thu tự sinh theo mức phí khai báo 

- Học kỳ thứ: Nhập thông tin học kỳ thứ. Bắt buộc nhập 

- Đợt tuyển sinh: Nhập đợt tuyển sinh của khoản thu. Bắt buộc nhập 

- Địa điểm đào tạo: Chọn trong danh sách. Lấy từ danh mục địa điểm đào tạo, bắt buộc 

nhập 
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Hình 9:  Nhập thông tin thêm mới đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Bước 2: Bấm nút “Lưu lại” 

Hệ thống chuyển tiếp đến màn hình xác nhận thông tin đăng ký. 

Thực hiện kiểm tra xác nhận thông tin đã khai đã đúng chưa: 

- Nếu thông tin chưa đúng: Bấm nút “Quay lại” thực hiện chỉnh sửa Bước 1 

- Nếu thông tin đúng: Thực hiện tiếp bước 3 

 

Hình 10: Màn hình xác nhận Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Bước 3: Bấm nút “Tạo mã QR thanh toán” 

Hệ thông tự động sinh mã QR. 
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Hình 11: Tạo mã QR thanh toán 

Sinh viên thực hiện thanh toán khoản thu qua QR đã tạo. Thanh toán thành công hệ thống sẽ 

gửi email xác nhận đến email được cấp của sinh viên. 

 

Hình 12: Email xác nhận thanh toán khoản thu 
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Trường hợp sinh viên không thanh toán cho khoản thu đã tạo, khoản thu đó sẽ không được 

lưu lại thông tin. 

Bước 4: Đóng lại 

Kiểm tra giao dịch thanh toán thành công. 

Bản ghi đăng ký thanh toán thành công được lưu lại vào trên màn hình danh sách. 

2.3.3 Xem thông tin chi tiết 

Mục đích: 

Cho phép sinh viên xem thông tin chi tiết các khoản thu của chức năng Đăng ký khóa học 

bồi dưỡng ngắn hạn đã được thanh toán. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Chức năng > Quản lý thu nộp > Tài chính sinh viên > Đăng ký khóa học bồi 

dưỡng ngắn hạn 

Bước 1: Nhấn vào icon của bản ghi muốn xem chi tiết 

 

Hình 13: Xem chi tiết Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 
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2.4 Chức năng Đóng phí khác 

Mục đích: 

Chức năng này được thực hiện bởi người học, sinh viên: 

● Trường hợp 1: Người học của trung tâm hoặc các đơn vị liên kết, có tài khoản cá nhân. 

● Trường hợp 2: (Vãng lai) người học cũ của trường, đăng nhập vào hệ thống bằng tải 

khoản chung được phân quyền và thực hiện đóng phí. 

2.4.1 Danh sách Đóng phí khác 

Mục đích: 

Cho phép người dùng được xem các thông tin giao dịch thành công tại màn hình chức năng 

này. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Chức năng > Quản lý thu nộp > Tài chính sinh viên > Đóng phí khác 

 

 

Hình 14: Màn hình chức năng Danh sách đóng phí khác 

Hệ thống mở ra màn hình “Danh sách thông tin đóng phí khác”, bao gồm:  
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- #: Cột số thứ tự 

- :  Xem chi tiết thông tin đóng phí 

- Mã đăng ký: Hệ thống tự sinh mã đăng ký của khoản thu thanh toán thành công 

- Tên sinh viên: Tên người học/ sinh viên  

- CCCD/CMND: CCCD của người học 

- Tên khoản thu: Tên khoản thu 

- Mức thu: Số tiền được khai báo theo khoản thu 

- Thành tiền: Số tiền sinh viên thực hiện thanh toán 

- Ngày tạo: Ngày tạo khoản thu  

- Ngày thanh toán: Thời gian thanh toán thành công 

- Người tạo: Tài khoản thực hiện tạo thông tin đăng ký 

- Ký hiệu hóa đơn: Số ký hiệu của hóa đơn 

- Số hóa đơn: Số hóa đơn của giao dịch khoản thu thanh toán 

- Ngày hóa đơn: Ngày, giờ của hóa đơn  

Các chức năng: 

- Tìm kiếm/ lọc bản ghi theo các trường thông tin 

- Sắp xếp thứ tự hiển thị các bản ghi đóng phí khác 

- Chọn số lượng hiển thị mỗi trang 

2.4.2 Thêm mới Đóng phí khác 

Mục đích: 

Cho phép sinh viên thực hiện thêm mới bản ghi thông tin đóng phí khác. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Chức năng > Quản lý thu nộp > Tài chính sinh viên > Đóng phí khác > + 

Đóng phí khác 
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Hình 15: Màn hình thêm mới đóng phí 

Bước 1: Nhập thông tin đóng phí khác: 

Các thông tin cá nhân: Với người học của trường, các thông tin cá nhân sẽ được tự động sinh 

theo tài khoản đang đăng nhập. Còn người học vãng lai sẽ phải phập thông tin. 

- Họ và tên: Nhập họ tên người học 

- CCCD/CMND: Nhập CCCD 

- Email: Nhập email 

- Số điện thoại: Nhập SĐT 

- Xuất hóa đơn cho đơn vị: Tích chọn và nhập thông tin trường này đối với các thí sinh 

đăng ký muốn XHĐ về cho đơn vị 

+ Tên đơn vị: Nhập tên đơn vị 

+ Mã số thuế: Nhập mã số thuế 

+ Địa chỉ đơn vị: Nhập địa chỉ 

Thông tin đóng phí khác: 

- Tên khoản thu: Chọn trong danh sách 
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- Số tiền: Hệ thống tự sinh theo mức phí đã khai báo 

- Số lượng: Mặc định 1. Với các mức phí được khai báo tích chọn “Số lượng” thì được 

phép sửa số lượng tại đây. 

- Số tiền phải đóng: Bằng Số lượng x Số tiền 

 

Hình 16: Nhập thông tin thêm mới đóng phí khác 

Bước 2: Bấm nút “Lưu lại” 

Hệ thống chuyển tiếp đến màn hình xác nhận thông tin. 

Thực hiện kiểm tra xác nhận thông tin đã khai đã đúng chưa: 

- Nếu thông tin chưa đúng: Bấm nút “Quay lại” thực hiện chỉnh sửa Bước 1 

- Nếu thông tin đúng: Thực hiện tiếp Bước 3 
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Hình 17: Màn hình xác nhận thông tin 

Bước 3: Bấm nút “Tạo mã QR thanh toán” 

Hệ thông tự động sinh mã QR. 

 

Hình 18: Tạo mã QR thanh toán 

Sinh viên thực hiện thanh toán khoản thu qua QR code đã tạo. Thanh toán thành công hệ 

thống sẽ gửi email xác nhận đến email của sinh viên 
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Hình 19: Email xác nhận thanh toán khoản thu 

Bước 4: Đóng lại 

Kiểm tra giao dịch thanh toán thành công. 

Bản ghi đăng ký thanh toán thành công được lưu lại vào trên màn hình danh sách. 

2.4.3 Xem thông tin chi tiết 

Mục đích: 

Cho phép người học, sinh viên xem thông tin chi tiết của bản ghi Đóng phí khác 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Chức năng > Quản lý thu nộp > Tài chính sinh viên > Đóng phí khác  
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Hình 20: Màn hình chi tiết thông tin 

Bước 1: Nhấn vào icon của bản ghi muốn xem chi tiết 

 

Hình 21: Màn hình chi tiết thông tin 

2.5 Chức năng Tra cứu nợ phí & đóng tiền 

Mục đích: 
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Chức năng này cho phép người học tra cứu, xem các khoản thu cần phải đóng tiền và thực 

hiện đóng tiền thông qua QR code. 

2.5.1 Danh sách các khoản thu cần đóng của người học 

Mục đích: 

Cho phép người học tra cứu các khoản thu cần phải đóng. Các khoản thu này này được nhà 

trường gửi về thông báo qua email.  

Lưu ý: Sinh viên kiểm tra email nhà trường cấp thường xuyên, và kiểm tra cả phần gmail 

Thư rác để tránh bỏ sót thông tin, thông báo từ nhà trường gửi về. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Chức năng > Quản lý thu nộp > Tài chính sinh viên > Tra cứu nợ phí & 

đóng tiền 

 

Hình 22: Màn hình chức năng Tra cứu nợ phí & đóng tiền 

Hệ thống mở ra màn hình, bao gồm:  

- Họ tên: Tự động lấy theo tên của người học đang đăng nhập bằng tài khoản account  

- Số hiệu SV: Tự động sinh theo tài khoản người học 

- Ô chọn: Chọn 1, chọn nhiều hoặc chọn tất cả 
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- #: Cột số thứ tự 

- Tên khoản thu: Tên khoản thu của giao dịch tương ứng gán với người học 

- Tên ngành học/CTH: Tên ngành học/CTH của giao dịch tương ứng gán với người 

học 

- Mã lớp: Mã lớp học của giao dịch tương ứng gán với người học 

- Học kỳ: Kỳ thứ của giao dịch tương ứng gán với người học 

- Số tiền cần đóng: Tương ứng với trường "Số tiền chưa thu" của giao dịch tương ứng 

gán với người học 

- Thời hạn đóng: Thời hạn phải đóng khoản thu này theo quy định của nhà trường, 

tương ứng với trường "Thời hạn đóng" của giao dịch. 

Trường này là thông tin hiển thị để nhắc nhở người học đến hạn đóng tiền, không có 

ý nghĩa trong việc chặn thời điểm thực hiện đóng tiền so với ngày này. 

3.5.2 Thanh toán  

Mục đích: 

Chức năng này cho phép người học thực hiện lựa chọn khoản phí nợ để đóng tiền cho nhà 

trường. 

Người dùng có thể chọn 1, hoặc nhiều khoản phí để đóng cùng 1 lúc. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Chức năng > Tài chính người học > Tra cứu nợ phí và đóng tiền 

Bước 1: Người học chọn khoản thu còn nợ để đóng tiền 
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Hình 23: Chọn khoản thu muốn thanh toán 

Thực hiện bấm nút “Đóng tiền” 

Bước 2: Kiểm tra thông tin đóng tiền 

 

Hình 24: Kiểm tra, xác nhận các thông tin thanh toán 

Hệ thống hiển thị màn hình đóng tiền, bao gồm các thông tin: 

 Họ tên: Tên của người học, lấy theo tài khoản đăng nhập 

 Số hiệu SV: Số hiệu của người học, lấy theo tài khoản đăng nhập 
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Thông tin đóng tiền: 

 STT: Số thứ tự các khoản thu được chọn 

 Tên khoản thu: Tên khoản thu của giao dịch tương ứng gán với người học 

 Tên ngành học/CTH: Tên ngành học/CTH của giao dịch tương ứng gán với người 

học 

 Học kỳ: Kỳ thứ của giao dịch tương ứng gán với người học 

 Số tiền cần đóng: Tương ứng với trường "Số tiền chưa thu" của giao dịch tương ứng 

gán với người học 

 Tổng cộng: Tổng số tiền của các khoản thu được chọn 

Thông tin xuất hóa đơn:  

 Tên đơn vị: Tên đơn vị, tự sinh theo tài khoản của người học, nếu người học không 

khai báo trường này để trống. 

 Mã số thuế: Mã số thuế, tự sinh theo tài khoản của người học, nếu người học không 

khai báo trường này để trống. 

 Địa chỉ: Địa chỉ tự sinh theo tài khoản của người học, nếu người học không khai báo 

trường này để trống. 

 

Nhấn nút Đồng ý để xác nhận phê duyệt cho đơn đề nghị hủy. 
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Bước 3: Nhấn nút Tạo mã QR code thanh toán

 

Hình 25: Tạo QR code thanh toán 

Bước 4: Người học thực hiện thanh toán qua QR code được sinh ra 

Thanh toán thành công hệ thống sẽ gửi email xác nhận đến email của sinh viên 

 

Hình 26: Email xác nhận thanh toán khoản thu 
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Bước 5: Sau khi thanh toán thành công hệ thống trả thông báo và kết thúc, khoản phí đã 
đóng không hiển thị ở màn hình tra cứu nợ phí nữa 

III. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG ỨNG DỤNG APP 

3.1 Cài đặt ứng dụng CED-FEE 

Sinh viên thực hiện tìm kiếm ứng dụng “CED-Fee” trên nền tảng App Store hoặc Google 
Play trên thiết bị di động cá nhân và cài đặt ứng dụng. 

 

 

Hình 27: Cài đặt ứng dụng CED-FEE 
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3.2 Đăng nhập vào ứng dụng CED-FEE 

 

Hình 28: Màn hình đăng nhập phần mềm 

Sinh viên thực hiện nhập thông tin tài khoản bao gồm: Tên đăng nhập và mật khẩu của mình, sau đó 

ấn vào “Đăng nhập” để vào phần mềm ứng dụng. 
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3.3 Chức năng Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Mục đích: 

Chức năng này được thực hiện bởi sinh viên. Cho phép sinh viên có thể chủ động đăng ký 

khóa học hoặc chương trình học và đóng tiền thông qua mã QR code ứng dụng sinh ra. Thông 

tin đăng ký thành công kèm QR code sẽ gửi mail về cho người học. 

3.3.1 Thêm mới Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Mục đích: 

Cho phép sinh viên thực hiện thêm mới bản ghi thông tin đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn 

hạn. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Chức năng > Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn  
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Hình 29: Màn hình thêm mới Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Bước 1: Nhập thông tin đăng ký: 

Thông tin đăng ký khóa học: 

- Tên khoản thu: Chọn trong danh sách khoản thu 

- Ngành học/ chương trình học: Chọn trong danh sách. Ngành học phải được khai báo 

ở mức phí kết hợp với khoản thu. 

- Hình thức đào tạo: Chọn trong danh sách. Lấy theo mức phí 

- Loại hình đào tạo: Chọn trong danh sách. Lấy theo mức phí 
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- Học phí: Học phí tự sinh theo mức phí đã khai báo 

- Phí tạm thu: Phí tạm thu tự sinh theo mức phí khai báo 

- Học kỳ thứ: Nhập thông tin 

- Địa điểm đào tạo: Chọn trong danh sách. Lấy từ danh mục địa điểm đào tạo 

 

 

Hình 30:  Nhập thông tin thêm mới đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Bước 2: Bấm nút “Xác nhận” 

Ứng dụng chuyển tiếp đến màn hình xác nhận thông tin đăng ký. 

Thực hiện kiểm tra xác nhận thông tin đã khai đã đúng chưa: 
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- Nếu thông tin chưa đúng: Bấm nút “Quay lại” thực hiện chỉnh sửa Bước 1 

- Nếu thông tin đúng: Thực hiện tiếp bước 3 

 

Hình 31: Màn hình xác nhận Đăng ký khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Bước 3: Bấm nút “Thanh toán” 

Ứng dụng tự động sinh mã QR. 
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Hình 32: Tạo mã QR thanh toán khóa học bồi dưỡng ngắn hạn 

Sau khi tạo thành công QR code ứng dụng, sinh viên/ thí sinh đăng ký thực hiện thanh toán. 

- Chia sẻ: Chức năng cho phép chia sẻ hình ảnh QR code thanh toán. 

- Lưu ảnh: Chức năng cho phép lưu ảnh QR code thanh toán vào thư viện ảnh của 

thiết bị di động. 

Bước 4: Thực hiện thanh toán QR code  

Sinh viên thực hiện thanh toán khoản thu qua QR đã tạo. Thanh toán thành công hệ thống sẽ 

gửi email xác nhận đến email được cấp của sinh viên. 
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Hình 33: Email xác nhận thanh toán khoản thu 

Tại ứng dụng, bấm nút “<” để quay lại màn hình trang chủ 

Kiểm tra giao dịch thanh toán thành công bằng chức năng Tra cứu học phí. 

3.4 Chức năng Đóng phí khác 

3.4.1 Thêm mới Đóng phí khác 

Mục đích: 

Cho phép sinh viên thực hiện thêm mới bản ghi thông tin đóng phí khác (Phí sao bằng, phí 

sao kết quả học tập, …) 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Trang chủ > Đóng phí khác  
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Hình 34: Màn hình thêm mới đóng phí khác 

Bước 1: Nhập thông tin đăng ký 

Thông tin đóng phí khác: 

- Tên khoản thu: Chọn trong danh sách 

- Số tiền: Ứng dụng tự sinh theo mức phí đã khai báo 

- Số lượng: Mặc định 1. Với các mức phí được khai báo tích chọn “Số lượng” thì được 

phép sửa số lượng tại đây. 

- Số tiền phải đóng: Bằng Số lượng x Số tiền 
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Hình 35: Nhập thông tin thêm mới đóng phí khác 

Bước 2: Bấm nút “Xác nhận” 

Ứng dụng chuyển tiếp đến màn hình xác nhận thông tin. 

Thực hiện kiểm tra xác nhận thông tin đã khai đã đúng chưa: 

- Nếu thông tin chưa đúng: Bấm nút “Quay lại” thực hiện chỉnh sửa Bước 1 

- Nếu thông tin đúng: Thực hiện tiếp Bước 3 
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Hình 36: Màn hình xác nhận thông tin 

Bước 3: Bấm nút “Thanh toán” 

Ứng dụng tự động sinh mã QR. 
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Hình 37: Tạo mã QR thanh toán 

Sau khi tạo thành công QR code ứng dụng, sinh viên/ thí sinh thực hiện thanh toán. 

- Chia sẻ: Chức năng cho phép chia sẻ hình ảnh QR code thanh toán. 

- Lưu ảnh: Chức năng cho phép lưu ảnh QR code thanh toán vào thư viện ảnh của 

thiết bị di động. 

Bước 4: Thực hiện thanh toán QR code  

Sinh viên thực hiện thanh toán khoản thu qua QR đã tạo. Thanh toán thành công hệ thống sẽ 

gửi email xác nhận đến email được cấp của sinh viên. 
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-  

Hình 33: Email xác nhận thanh toán khoản thu 

Tại ứng dụng, bấm nút “<” để quay lại màn hình trang chủ 

Kiểm tra giao dịch thanh toán thành công bằng chức năng Tra cứu học phí. 

3.5 Chức năng Tra cứu học phí & đóng tiền 

Mục đích: 

Chức năng này cho phép người học tra cứu, xem các khoản thu cần phải đóng tiền và thực 

hiện đóng tiền thông qua QR code. 

3.5.1 Danh sách các khoản thu cần đóng và đã đóng của người học 

Mục đích: 

Cho phép người học tra cứu các khoản thu cần đóng và đã đóng. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Trang chủ > Tra cứu học phí 
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Hình 34: Màn hình chức năng Tra cứu nợ phí & đóng tiền 

Ứng dụng mở ra màn hình, bao gồm:  

- Cần phải nộp: Hiển thị danh sách các khoản thu đã sinh viên chưa được thanh toán. 

- Đã thu: Hiển thị danh sách các khoản thu đã được thanh toán thành công của sinh 

viên. 
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3.5.2 Thanh toán  

Mục đích: 

Chức năng này cho phép người học thực hiện lựa chọn khoản phí nợ để đóng tiền cho nhà 

trường. 

Người dùng có thể chọn 1, hoặc nhiều khoản phí để đóng cùng 1 lúc. 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Trang chủ > Tra cứu học phí > Cần phải nộp 

Bước 1: Người học nhấn chọn vào khoản thu cần thanh toán 

Ứng dụng hiển thị các checkbox cho phép sinh viên có thể chọn 1 hoặc nhiều khoản thu 

cùng lúc. 

 

Hình 35: Chọn khoản thu muốn thanh toán 
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Thực hiện bấm nút “Thanh toán” 

Bước 2: Kiểm tra thông tin đóng tiền 

 

Hình 36: Kiểm tra, xác nhận các thông tin thanh toán 

Ứng dụng hiển thị màn hình đóng tiền, bao gồm các thông tin: 

 Họ tên: Tên của người học, lấy theo tài khoản đăng nhập 

 Số hiệu SV: Số hiệu của người học, lấy theo tài khoản đăng nhập 

Thông tin đóng tiền: 

 STT: Số thứ tự các khoản thu được chọn 
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 Tên khoản thu: Tên khoản thu của giao dịch tương ứng gán với người học 

 Tên ngành học/CTH: Tên ngành học/CTH của giao dịch tương ứng gán với người 

học 

 Học kỳ: Kỳ thứ của giao dịch tương ứng gán với người học 

 Số tiền cần đóng: Tương ứng với trường "Số tiền chưa thu" của giao dịch tương ứng 

gán với người học 

 Tổng cộng: Tổng số tiền của các khoản thu được chọn 

Thông tin xuất hóa đơn:  

 Tên đơn vị: Tên đơn vị, tự sinh theo tài khoản của người học, nếu người học không 

khai báo trường này để trống. 

 Mã số thuế: Mã số thuế, tự sinh theo tài khoản của người học, nếu người học không 

khai báo trường này để trống. 

 Địa chỉ: Địa chỉ tự sinh theo tài khoản của người học, nếu người học không khai báo 

trường này để trống. 

Bước 3: Nhấn nút “Lấy mã thanh toán” và thực hiện thanh toán. 

Thanh toán thành công, hệ thống gửi email xác nhận thanh toán cho sinh viên. 

Đồng thời các khoản thu đã đóng không hiển thị ở màn hình “Cần phải nộp” mà chuyển 
sang màn hình “Đã thu”. 

Lưu ý: Với một số ví điện tử, hoặc hóa đơn có thể không thực hiện được thanh toán nhiều 
khoản thu cùng lúc. Trong trường hợp này, sinh viên có thể thanh toán lẻ từng khoản thu 
hoặc thực hiện chức năng này trên hệ thống web. 

3.6 Chức năng Thông tin tài khoản 

Mục đích: 

Chức năng này cho phép sinh viên xem thông tin tài khoản, đổi mật khẩu, đăng xuất tài khoản. 

3.6.1 Xem thông tin tài khoản 

Mục đích: 
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Cho phép người học xem các thông tin tài khoản cá nhân và có thể thực hiện cập nhật hình 

ảnh đại diện 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Trang chủ > Tài khoản 

 

Hình 37: Xem thông tin tài khoản 

Nhấn vào vòng tròn đỏ để thêm ảnh đại diện cho tài khoản. 

3.6.2 Đổi mật khẩu 

Mục đích: 

Cho phép người học thực hiện đổi mật khẩu đăng nhập 



 

QLKT_DHBK_UG_WEB                                                                                                                         Trang 43/35 
 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Trang chủ > Thông tin tài khoản > [B] Đổi mật khẩu 

 

Hình 38: Đổi mật khẩu tài khoản 

 

Nhập thông tin mật khẩu mới: 

 Mật khẩu hiện tại: Nhập vào trường này mật khẩu hiện tại 

 Mật khẩu mới: Nhập vào mật khẩu mới.  

 Nhập lại mật khẩu mới: Nhập lại mật khẩu mới phải trùng với mật khẩu mới 
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Lưu ý: Mật khẩu có ít nhất 6 ký tự, bao gồm ít nhất một ký tự chữ thường (a-z), một 

ký tự chữ in hoa (A – Z), và một ký tự đặc biệt. 

Nhấn nút “Đổi mật khẩu” 

3.6.3 Đăng xuất 

Thực hiện:  

Đường dẫn: Trang chủ > Thông tin tài khoản > [B] Đăng xuất 

Đăng xuất tài khoản đang đăng nhập ra khỏi ứng dụng, quay lại màn hình Đăng nhập. 

 

  

 

 

 

 

 

 

  


