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1. Muc dich

Quy dinh quan 1y cac dau muc thu phi duge Truong Pai hoc Bach Khoa Ha Noi
ay quyén cho Vién Do tao lién tuc thu.

2. Pham vi ap dung

Ap dung cho hoat dong thu phi cua Vién Dao tao lién tuc theo chirc nang, nhiém
vu dugc Ban Giam hiéu Truong Dai hoc Bach Khoa Ha Noi phé duyét.

3. Tai liéu vién din, tham khio

- Quyét dinh s6 1924/QD-TTg ngay 06 thang 10 nim 2016 cia Thi tuéng Chinh
phu vé viéc phé duyét Dé an thi diém d6i méi co ché hoat dong cia Truong PHBK Ha
Noi;

- Quy ché T chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Bach khoa Ha Noi s6 16/QC-
DHBK do Hoi dong truong ban hanh ngay 07 thiang 09 nam 2020;

- Quy ché Quan Iy tai chinh ciia Truong Pai hoc Bach khoa Ha N¢i s6 17/QC-
DHBK do Hoi dong truong ban hanh ngay 07 thang 09 nam 2020;

- Quy ché chi tiéu nodi bd cua Truong Pai hoc Bach khoa Ha Néi do Hi¢u trudng
ban hanh theo Quyét dinh s6 457/QD-DHBK ngay 25 thang 02 nam 2021;

- Quy ché to chirc va hoat dong cia Vién Pao tao lién tuc do Hiéu trudng Trudng
DHBK Ha Ndi ban hanh theo quyét dinh s6 866/QD-DHBK ngay 18 thang 06 nam 2020;

- Quy ché chi tiéu nodi bo Vién Pao tao lién tuc do Hiéu truéng Truong DPHBK Ha
Noi ban hanh theo quyét dinh s6 302/QD-DHBK-DTLT ngay 31/12/2018;

- Tiéu chuan ISO 21001:2018: Hé thong QLCL cho co s& gi4o duc — cac yéu cau;

- Huédng dan xay dung tai liéu Hé thong quan 1y chat lugng, ma s6 QLCL.HDO.

4. Thuit ngir, dinh nghia va chir viét tit
4.1. Thudt ngir

- “Hgc phi ¢6 dinh” 1a hoc phi khoa dao tao duoc ban hanh theo Quyét dinh hién
hanh cta Hiéu truéng Truong Pai hoc Bach Khoa Ha Noi, dugc chuyén vé tai khoan cua
Truong.

- “Hoc phi bé sung hd trg co si vét chét cia don vi lién két” 1a kinh phi duoc
xac dinh dua trén hop d@)ng lién két dao tao gitra Truomg Dai hoc Bach Khoa Ha Noi va
don vi lién két, do don vi lién két truc tiép quén 1.

- “Kinh phi hd tr¢g' dio tao ngoai trudmg cua Truomg Dai hoc Bich Khoa Ha
N§i” 1a kinh phi dugc xéac dinh dya trén hop dong lién két dao tao giita Truong Pai hoc
Bach Khoa Ha Noi va don vi lién két, st dung chi tra cho cong tac to chic va quan ly

hoat dong dao tao ngoai truong.
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- “Kinh phi dao tao” la kinh phi ngudi hoc phai dong cho chuong trinh dao tao |
theo hoc.
4.2. Cdc chir viét tit
- BLTP: Bién lai thu phi
- BTHP: Bang tng hop phi

- CNTT: Cong nghé thong tin

- CSDL: Co s¢ dit liéu |
- CV: Chuyén vién

- CVPT: Chuyén vién phu trach

- DSSV: Danh sach SV

- LDBV: Lanh dao vién |
. PMTP: Phin mém thu phi |
- QDb: Quyét dinh

- SV: Sinh vién

- TCKT: Tai chinh Ké ton

- TS: Tuyén sinh

- VTCV: Vi tri cong viéc

5. N¢i dung: Dién giai ndi dung céac budc

Budc
thue Noi dung, trinh tu cong viéc Trach | Thoi gian Biéu miu

hién nhiém | thuc hién

Thiét 1ap loai phi, tao tai khoan
va phén quyén

- Thiét 1ap loai phi va mic phi trén
PMTP theo quy dinh hi¢n hanh,;

- Tao tai khoan, méat khau cho tung | Vién Khi c6 VT
CV thu phi theo VTCV; trudng CvV

- Phan quyén thu timg loai phi theo
VTCV giao két;

- Thuc hién trén trang:
http://thuphi.dtit. vn/login
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thu phi, tra lai lién 2 cho SV.

Cap nhat CSDL SV vao PMTP Khi c6 Qb
A x \ . trung
- Cap nhat DSSV theo ting khda CB tuy &n/ 01
tuyén sinh; CNTT tuan trudc
- Sao hru CSDL PMTP. o FIEILS
Hang thang
Thiét 1ap mirc phi va phan quyen
thu phi trén PMTP
- Thiét 1ap mirc phi can thu cb
. Admin Khi ¢6
dinh/thay doi trén PMTP; ) quyét dinh
\ h¢ thong gy
- Phén quyén thu phi cho CB thu thu phi méi
phi;
- Cap nhat phan quyén (néu co).
Tuén déu
Lap DSSV va mirc phi phai np ky hoc/
- Lip DSSV, mic phi phii nop, va | - t?; ;21‘;
thoi han ndp phi; thu phi/ B LLTRITE B0
g ; A Khi phat
- Trinh LDV ky duyét. sinh phi
phai thu
02 ngay tur
Phé duyét danh sach thu phi LbV khi nhan
ban trinh
Lap ke hoach thu phi 02 ngay tir
Soan cong van théng bao ké hoach | CBTD | khiphé | . QT08.BM02
o X duyét danh ' '
thu phi, trinh LDV duyét. sdch thu phi
. 02 ngay tur
Phé duyét ke hoach thu phi LbV khi nhan
ban trinh
Thong bao téi ngwoi hoc
A tix 1 ¥ AT B Ngay sau
T.hong bao ke hoach thu phi t¢i sinh _ Khi ké
vién qua Website Vién, Email SV, hoach dugc
Zalo nhém 16p. a7t
To chirc thu phi
- SV ndp phi theo théng bdo; SV, X
i Theo ké
- SV nfp tién, CBTD Iap bién lai, | CBTD | hoach | PTLT-QT08.BM03




Nop phi vé phong Ké toan Vién
- CBTD kiém tra BLTP, dbi chiéu
bang ké thu, ndp vé Phong K& toan
Vién theo thoi han quy dinh, gém:
+ C4c loai phi da thu;

+ BLTP; CBTD, .. . | DPTLT.QT08.BMO1
, Cudi moi
10. | + Ban tong hop phi; KT, thu " DTLT.QT08.BMO03
" thang
- CBTD photo luu 01 bo hd so quy
trude khi ban giao.
- KT thu tién, viét phiéu thu ngay
sau khi nhan tién tr CBTD.
- KT chuyén tién cho Thu quy Vién
ngay trong ngay.
Téng hop phi da thu
- CBTD tbng két phi thu duoc tir
T _ .. .. | DTLT.QT08.BM04
PMTP theo bi€éu mau quy dinh cia CBTD, Cud1 moi
11. DTLT.QT08.BMO05
Phong TCKT truong; KT thang
- KT vién tdng hop bao cio tung
loai phi, trinh LBV
03 ngay sau
o DTLT.QT08.BMO05
12. | phe duyét bao cao LbV khi nhan
bédo céo
01 ngay sau
13. | NOp bdo cdo vé Phong TCKT KT khi phé
Truwong
duyét
Ngay sau
14. | Lwu hd so KT khi ndp bao
cao




6. H6

SO

5 Thoi gian
TT Tén ho so Noi luru Cach luu , Cach huy
wu
Bén ciing .
1. | Danh sach sinh vién Vién BTLT - 05 ndm Dot/Xén/X6a
+lile
Bang tong hop phi da Ban ctin ,
2. = SR SR Vién DPTLT = 20 ndm Dot/Xén/Xba
thu +file
Béo céo dinh ky tong Bén cing ,
3. Vién BPTLT 20 ndm Dot/Xén/X6a
hgp céc loai phi +file
7. Phu luc/Biéu miu
TT Tén Phu luc/Biéu miu Ky hiéu
1. | Danh sach sinh vién DTLT.QT08.BMO1
2. | Thong béo thu phi DTLT.QT08.BMO02
3. | Bién lai thu phi DTLT.QT08.BMO03
4. | Bang tong hop phi da thu DTLT.QT08.BM04
5. | Béo céo dinh ky tong hop céc loai phi DTLT.QT08.BMO05




